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СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

от __01.01.2020__ № _______________


О выдаче сувенирной/печатной/имиджевой продукции




[bookmark: _GoBack]Глубокоуважаемый Владимир Петрович!

В рамках мероприятия «Название мероприятия» (дата мероприятия), указать цели получения продукции: прошу выделить следующую имиджевую продукцию с логотипом:
 
- открытка – 10 шт.
	- календарь – 11 шт.
- 
-
	

Целевая аудитория мероприятия: учителя/абитуриенты/VIP-гости/партнеры.






Начальник отдела/декан факультета/
директор института                                                                                           И. И. Иванов














Исполнитель: И. И. Иванов
контактные данные
