
УТВЕРЖДАЮ:
Ректор (уполномоченное лицо)
__________________________________
__________________________________



Главному бухгалтеру
______________________________________
____________________________________
(фамилия, имя, отчество)
______________________________________
 (должность)
______________________________________
         (структурное подразделение)

[bookmark: _GoBack]Заявление
о возмещении расходов, связанных со служебной командировкой

Прошу возместить расходы, связанные со служебной командировкой в __________________
_____________________________________________________________________________________
 с ___. ___.20___  по  ___. ___.20___, и перечислить/выдать в соответствии с  отчетом о расходах подотчетного лица
_______________ (_________________________________________________) рублей ___ коп.
на сч__________________________________________________________(реквизиты прилагаю)
  или наличными денежными средствами в кассе РГПУ им. А. И. Герцена.
                                                ( нужное подчеркнуть )

________________________ 20___ г.				________________________
(подпись)


Решение о командировании на территории РФ (на территорию  иностранного государства)
от ___.___.20___ № _______________________.

Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520)   
  от ___. ___.20___ № _______________________

Бухгалтер _______________________ 	__________________________________
(подпись)					(расшифровка подписи)








Содержательный отчет о командировке
На основании Решения о командировании от ____.___.20___ № _________________
я,   ___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность, 
 _____________________________________________________________________________
(структурное подразделение)
был (а) в командировке. Место командировки: _____________________________________
 _____________________________________________________________________________
(страна, город, организация, если несколько – указать все)
Срок пребывания в командировке _________ календарных(ый) дней (день, дня) 
с __ ___20___г. по __ ___20___.
Цель командировки: ____________________________________________________________
Результаты командировки (описание проделанной работы, полезный опыт, выводы):
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

________________________ 20___ г.
(дата)
_______________________	 __________________________________
(подпись)				(расшифровка подписи)

________________________ 20___ г.
(дата)
_____________________________________ ________________ _______________________
(руководитель структурного подразделения)			(подпись)		(расшифровка подписи)



