
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЙ 

приказов и заявлений по личному составу обучающихся 

 

Проекты приказов и заявления обучающихся направляются на согласования посредством 

СЭД 1С:Документооборот следующим порядком: 

«Отправить» → «На согласование» → «Подобрать» (выбирать раздел «Роли», для 

добавления декана факультета или директора института, филиала используйте поиск 

пользователя) → выбрать перечень согласующих лиц → «Готово» → «Направлять» выбрать 

«Смешано» → установить для роли «Начальник учебного управления» - «После 

предыдущего» (срок согласования не устанавливать) → «Стартовать и закрыть». 
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Приказ 0104-*/03-С 

«О назначении государственной академической стипендии» 

«О назначении повышенной государственной академической стипендии» 

«О назначении государственной социальной стипендии» 

«О назначении государственной социальной стипендии в повышенном размере» 

«О выплате денежной компенсации и пособия» 

Направлять Смешанно 
Примечание 

Шаг С кем согласовать Порядок 

1 Начальник отдела делопроизводства и 

организационно-контрольного обеспечения (роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник юридического управления (роль) Вместе с 

предыдущим 

 

1 Декан факультета/ Директор института, филиала 

(пользователь) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник отдела планирования, реализации, 

контроля и качества образовательного процесса 

(роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник планово-финансового управления 

(роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Стипендиальный отдел (роль) Вместе с 

предыдущим 

 

1 Главный бухгалтер (роль) Вместе с 

предыдущим 

 

1 Директор центра интернационализации и работы с 

иностранными обучающимися (роль) 

Вместе с 

предыдущим 

Выбирается при 

наличии иностранных 

обучающихся 

2 Начальник учебного управления (роль) После 

предыдущего 

 

  



Приказ 0104-*/03-ПД 

«О переводе на следующий курс» 

«О переводе студентов на ускоренное обучение по индивидуальному учебному плану» 

Направлять Смешанно 
Примечание 

Шаг С кем согласовать Порядок 

1 Начальник отдела делопроизводства и 

организационно-контрольного обеспечения (роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник юридического управления (роль) Вместе с 

предыдущим 

 

1 Декан факультета/ Директор института, филиала 

(пользователь) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник отдела планирования, реализации, 

контроля и качества образовательного процесса 

(роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник отдела приема на обучение и 

студенческого контингента (роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник планово-финансового управления 

(роль) 

Вместе с 

предыдущим 

Выбирается только для 

приказа «О переводе 

студентов на 

ускоренное обучение 

по индивидуальному 

учебному плану» 

1 Главный бухгалтер (роль) Вместе с 

предыдущим 

 

1 Директор центра интернационализации и работы с 

иностранными обучающимися (роль) 

Вместе с 

предыдущим 

Выбирается при 

наличии иностранных 

обучающихся 

1 Начальник отдела платных образовательных услуг 

(роль) 

Вместе с 

предыдущим 

Выбирается только для 

приказа «О переводе 

студентов на 

ускоренное обучение 

по индивидуальному 

учебному плану» 

1 Начальник отдела развития и учебно-

методического сопровождения образовательных 

программ высшего и среднего профессионального 

образования (роль) 

Вместе с 

предыдущим 

Выбирается только для 

приказа «О переводе 

студентов на 

ускоренное обучение 

по индивидуальному 

учебному плану» 

2 Начальник учебного управления (роль) После 

предыдущего 

 

  



Приказ 0104-*/03-ПР 

«О направлении на практику» 

Направлять Смешанно 
Примечание 

Шаг С кем согласовать Порядок 

1 Начальник отдела делопроизводства и 

организационно-контрольного обеспечения (роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник юридического управления (роль) Вместе с 

предыдущим 

 

1 Декан факультета/ Директор института, филиала 

(пользователь) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник отдела планирования, реализации, 

контроля и качества образовательного процесса 

(роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник отдела кадров (роль) Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник планово-финансового управления 

(роль) 

Вместе с 

предыдущим 

Выбирается если 

практика выездная и 

(или) летняя 

1 Главный бухгалтер (роль) Вместе с 

предыдущим 

Выбирается если 

практика выездная и 

(или) летняя 

1 Директор центра интернационализации и работы с 

иностранными обучающимися (роль) 

Вместе с 

предыдущим 

Выбирается при 

наличии иностранных 

обучающихся 

2 Начальник учебного управления (роль) После 

предыдущего 

 

 

 

Приказ 0101-*/03-О 

«Об отчислении за академическую неуспеваемость» 

Направлять Смешанно 
Примечание 

Шаг С кем согласовать Порядок 

1 Начальник отдела делопроизводства и 

организационно-контрольного обеспечения (роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник юридического управления (роль) Вместе с 

предыдущим 

 

1 Декан факультета/ Директор института, филиала 

(пользователь) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник отдела планирования, реализации, 

контроля и качества образовательного процесса 

(роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Директор центра интернационализации и работы с 

иностранными обучающимися (роль) 

Вместе с 

предыдущим 

Выбирается при 

наличии иностранных 

обучающихся 

1 Начальник отдела приема на обучение и 

студенческого контингента (роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Стипендиальный отдел (роль) Вместе с 

предыдущим 

Выбирается при 

наличии обучающихся 

за счет бюджетных 

ассигнований 

1 Главный бухгалтер (роль) Вместе с 

предыдущим 

 

2 Начальник учебного управления (роль) После 

предыдущего 

 

  



Приказ 0104-*/03-Г 

«Об утверждении тем и назначении руководителей выпускных квалификационных работ» 

«О допуске к государственной итоговой аттестации» 

«Об отчислении в связи с завершением обучения» 

Направлять Смешанно 
Примечание 

Шаг С кем согласовать Порядок 

1 Начальник отдела делопроизводства и 

организационно-контрольного обеспечения (роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник юридического управления (роль) Вместе с 

предыдущим 

 

1 Декан факультета/ Директор института, филиала 

(пользователь) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник отдела планирования, реализации, 

контроля и качества образовательного процесса 

(роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник отдела кадров (роль) Вместе с 

предыдущим 

Выбирается только 

для приказов: «Об 

утверждении тем и 

назначении 

руководителей 

выпускных 

квалификационных 

работ», «О допуске к 

государственной 

итоговой аттестации» 

1 Директор центра интернационализации и работы с 

иностранными обучающимися (роль) 

Вместе с 

предыдущим 

Выбирается при 

наличии 

иностранных 

обучающихся 

1 Начальник отдела приема на обучение и 

студенческого контингента (роль) 

Вместе с 

предыдущим 

Выбирается только 

для приказов: «Об 

отчислении в связи с 

завершением 

обучения», «О 

допуске к 

государственной 

итоговой аттестации» 

1 Главный бухгалтер (роль) Вместе с 

предыдущим 

 

2 Начальник учебного управления (роль) После 

предыдущего 

 

  



Заявление 03*-З-УМУ-* 

«О предоставлении академического отпуска» 

*требуются виза начальника учебного управления 

Направлять Смешанно 
Примечание 

Шаг С кем согласовать Порядок 

1 Декан факультета/ Директор института, филиала 

(пользователь) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник отдела планирования, реализации, 

контроля и качества образовательного процесса 

(роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник отдела платных образовательных услуг 

(роль) 

Вместе с 

предыдущим 

Выбирается при 

наличии 

обучающихся по 

договорам об 

образовании 

1 Стипендиальный отдел (роль) Вместе с 

предыдущим 

Выбирается при 

наличии 

обучающихся за счет 

бюджетных 

ассигнований 

1 Начальник отдела приема на обучение и 

студенческого контингента (роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник учебного управления (роль) Вместе с 

предыдущим 

 

 

 

Заявление 03*-З-УМУ-* 

«О выходе из академического отпуска» 

Направлять Смешанно 
Примечание 

Шаг С кем согласовать Порядок 

1 Декан факультета/ Директор института, филиала 

(пользователь) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник отдела планирования, реализации, 

контроля и качества образовательного процесса 

(роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник отдела платных образовательных услуг 

(роль) 

Вместе с 

предыдущим 

Выбирается при 

наличии 

обучающихся по 

договорам об 

образовании 

1 Начальник отдела приема на обучение и 

студенческого контингента (роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Стипендиальный отдел (роль) Вместе с 

предыдущим 

Выбирается при 

наличии 

обучающихся за счет 

бюджетных 

ассигнований 

2 Начальник учебного управления (роль) После 

предыдущего 

 

  



Заявление 03*-З-УМУ-*/ Представление 03*-П-УМУ-* 

«Об отчислении» 

Направлять Смешанно 
Примечание 

Шаг С кем согласовать Порядок 

1 Декан факультета/ Директор института, филиала 

(пользователь) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник отдела планирования, реализации, 

контроля и качества образовательного процесса 

(роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник отдела платных образовательных услуг 

(роль) 

Вместе с 

предыдущим 

Выбирается при 

наличии 

обучающихся по 

договорам об 

образовании 

1 Стипендиальный отдел (роль) Вместе с 

предыдущим 

Выбирается при 

наличии 

обучающихся за счет 

бюджетных 

ассигнований 

1 Начальник отдела по работе с общежитиями (роль) Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник отдела приема на обучение и 

студенческого контингента (роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

2 Начальник учебного управления (роль) После 

предыдущего 

 

 

 

Заявление 03*-З-УМУ-* 

«О восстановлении для повторной сдачи государственной итоговой аттестации» 

Направлять Смешанно 
Примечание 

Шаг С кем согласовать Порядок 

1 Декан факультета/ Директор института, филиала 

(пользователь) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник отдела планирования, реализации, 

контроля и качества образовательного процесса 

(роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

1 Начальник отдела приема на обучение и 

студенческого контингента (роль) 

Вместе с 

предыдущим 

 

2 Начальник учебного управления (роль) После 

предыдущего 

 

 


