Заявка на приобретение оборудования

Уважаемые коллеги!

Документ состоит из трех частей. Все части обязательны к заполнению и будут рассматриваться при принятии решения о распределении оборудования. В первой части указывается только работоспособная техника независимо от года выпуска. Во второй части указывается техника требующая ремонта или списания. Техника старше 7 лет автоматически считается неремонтопригодной в связи с прекращением выпуска комплектующих на подобное оборудование. В третьей части указывается потребность подразделения в оборудовании. Информацию в бумажном виде за подписью декана или начальника управления сдавать в приемную проректора по информатизации Д.И. Бойкова. Электронную копию высылать по почте org-otd@herzen.spb.ru. В теме обязательно указывать «Заявка на приобретение оборудования». Документ будет доступен к скачиванию на сайте университета (раздел управления информатизации, страница организационно-оперативного отдела, рубрика образцы документов). 
Часть 1. Исправная техника
Таблица 1

Количество единиц вычислительной техники
В данной таблице указываются системные блоки, мониторы, ноутбуки, планшетные компьютеры, серверы. Системные блоки и мониторы указываются отдельно, если не имеют единого инвентаризационного номера.
	№
	Наименование по инвентаризационной ведомости
	Место расположения (корпус, помещение)
	Инвентарный номер
	Год приобретения 
	Использование (учебная или административная  деятельность)

	
	
	
	
	
	


Таблица 2

Количество единиц мультимедийного оборудования

В данном пункте указываются фотоаппараты, видеокамеры,  телевизоры, проекторы, аудио и видеотехника, не являющаяся составной частью аудиторных комплексов
	№
	Наименование по инвентаризационной ведомости
	Место расположения (корпус, помещение)
	Инвентарный номер
	Год приобретения 
	Использование (учебная или административная  деятельность)

	
	
	
	
	
	


Таблица 3
Оборудованные аудиторные учебные комплексы

В данном пункте указываются мультимедийные аудиторные комплексы.
	№
	Наименование по инвентаризационной ведомости
	Место расположения (корпус, помещение)
	Инвентарный номер
	Год приобретения 
	Пожелания по модернизации и ремонту

	
	
	
	
	
	


Таблица 4
Печатающие устройства
	№
	Наименование по инвентаризационной ведомости
	Место расположения (корпус, помещение)
	Инвентарный номер
	Годовая нагрузка принтера (листов)

	Год приобре-тения 
	Использование (учебная или административная  деятельность)

	
	
	
	
	
	
	


Часть 2. Неисправная техника

Таблица 1

Количество единиц вычислительной техники

В данной таблице указываются системные блоки, мониторы, ноутбуки, планшетные компьютеры, серверы. Системные блоки и мониторы указываются отдельно, если не имеют единого инвентаризационного номера.

	№
	Наименование по инвентаризационной ведомости
	Место расположения (корпус, помещение)
	Инвентарный номер
	Год приобретения 
	Использование (учебная или административная  деятельность)

	
	
	
	
	
	


Таблица 2

Количество единиц мультимедийного оборудования

В данном пункте указываются фотоаппараты, видеокамеры,  телевизоры, проекторы, аудио и видеотехника, не являющаяся составной частью аудиторных комплексов

	№
	Наименование по инвентаризационной ведомости
	Место расположения (корпус, помещение)
	Инвентарный номер
	Год приобретения 
	Использование (учебная или административная  деятельность)

	
	
	
	
	
	


Таблица 3

Оборудованные аудиторные учебные комплексы

В данном пункте указываются мультимедийные аудиторные комплексы.

	№
	Наименование по инвентаризационной ведомости
	Место расположения (корпус, помещение)
	Инвентарный номер
	Год приобретения 
	Пожелания по модернизации и ремонту

	
	
	
	
	
	


Таблица 4

Печатающие устройства

	№
	Наименование по инвентаризационной ведомости
	Место расположения (корпус, помещение)
	Инвентарный номер
	Год приобретения 
	Использование (учебная или административная  деятельность)

	
	
	
	
	
	


Часть 2. Потребность в оборудовании

Таблица 1

Вычислительная техника
В данной таблице указываются системные блоки, мониторы, ноутбуки, планшетные компьютеры, серверы. 

	№
	Наименование оборудования 
	Место установки (корпус, помещение)
	Использование (учебная или административная  деятельность)

	
	
	
	


Таблица 2

Мультимедийное оборудование
В данной таблице указываются фотоаппараты, видеокамеры,  телевизоры, проекторы, аудио и видеотехника, не являющаяся составной частью аудиторных комплексов

	№
	Наименование оборудования 
	Место установки (корпус, помещение)
	Использование (учебная или административная  деятельность)

	
	
	
	


Таблица 3

Аудиторные учебные комплексы

В данном пункте указываются мультимедийные аудиторные комплексы.

	№
	Наименование оборудования 
	Место установки (корпус, помещение)
	

	
	
	
	


Таблица 4

Печатающие устройства

	№
	Наименование оборудования 
	Место установки (корпус, помещение)
	Необходимая комплектация (функционал)
	Годовая нагрузка принтера (листов)

	Использование (учебная или административная  деятельность)

	
	
	
	
	
	


� Необходимо для расчета количества картриджей


� Необходимо для расчета количества картриджей





